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Zapytanie ofertowe
1.Informacje ogolne.

Wykonanie dokumentacji SZBI, przeprowadzenie audytu SZBI, KRI oraz szkolen
w ramach projektu pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad.” Zadanie jest dofinansowane z
Programu Operacyjnego Fundusze Europejskie na Rozw¢j Cyfrowy 2021-2027 (FERC)

Dziatanie 2.2. pn. ,,Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenstwa”.
2. Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zamoéwienia jest Wykonanie dokumentacji SZBI, przeprowadzenie audytu

SZBI, KRI oraz szkolen w ramach projektu pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad”

Kod Nazwa

79632000-3 Szkolenie pracownikow

79417000-0 Ustugi doradcze w zakresie bezpieczenstwa

80550000-4 Ustugi szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa

79131000-1 Ustugi w zakresie dokumentow

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

79212000-3 Ustugi audytu

W ramach realizacji zaméwienia Wykonawca:

a) Opracuje pelng dokumentacje¢ i procedury Systemu Zarzadzania Bezpieczefstwem
Informacji (SZBI) zgodnie z normg PN-ISO/IEC 27001, w tym Polityki Bezpieczenstwa

Informacji oraz wdrozy ustanowione SZBI.

b) przeprowadzi audyt koncowy wdrozonego Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem
Informacji, spetniajagcy wymagania Regulaminu Konkursu Grantowego ,,Cyberbezpieczny

Samorzad” §20 ust. 2 pkt 14 rozporzadzenia KRI.
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c¢) przeprowadzi szkolenia z zakresu cyberbezpieczenstwa dla pracownikow Urzedu Gminy
w Czempiniu. Szkolenie zostanie przeprowadzone w formie stacjonarnej (w siedzibie klienta)
prezentacji 1 warsztatu dla 4 osobnych grup maksymalnie 16 osobowych (dwa dni szkolenia
po minimum 4,5h); Czas trwania szkolenia dla kazdej z grup - do 4h + 30min (ewentualna
dyskusja i zadawanie pytan);

Tematyka szkolenia bedzie dotyczyla w szczego6lnosci nastgpujacych zagadnien z zakresu

cyberbezpieczenstwa:

®

zagrozenia dla uzytkownika i zasobéw organizacji;

b. socjotechniczne mechanizmy dziatania cyberprzestepcow;

C. rozpoznawanie zagrozenh oraz reagowanie na pojawiajace sie
niebezpieczenstwa;

d. dobre praktyki zabezpieczania si¢ przed poszczegolnymi zagrozeniami;

e. utrzymanie bezpieczenstwa informacji w systemach informatycznych

(zabezpieczanie srodowiska pracy)

podstawy bezpieczenstwa systemow informatycznych;

przenoszenie si¢ zagrozen pomigdzy obszarem prywatnym a sluzbowym;

= @ o

profilaktyka bezpiecznego korzystania z Internetu oraz sieci LAN 1 Wi-Fi,

— .

konsekwencje lekcewazenia zasad cyberbezpieczenstwa.
Do dyspozycji zamawiajacego zostang przekazane w formie elektronicznej materiaty

obejmujace tematyke szkolenia.

Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia znajduje si¢ w zalaczniku nr 3 do zapytania

ofertowego.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.

3. Termin i warunki realizacji zamowienia.

1) Termin realizacji/wykonania zamowienia: — do 3 miesi¢cy od dnia podpisania
umowy

2) Miejsce realizacji/ wykonania zamowienia: - Urzad Gminy w Czempiniu



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita L‘E«‘é‘?‘ﬁ Dofinansowane przez
na Rozwéj Cyfrowy _ Polska “q'f;;"é% Unie Europejska

Postepowanie jest prowadzone zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnos$ci
wydatkow na lata 2021-2027, w szczegolnosci w zakresie zapisow podrozdziatu 3.2 Zasada

konkurencyjnosci.

4. Wymagania stawiane Wykonawcom:

W postepowaniu moga wzig¢ udziat wykonawcy, ktorzy:
1) posiadajg uprawnienia do wykonywania przedmiotu zamoOwienia, jezeli ustawy
naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien — ocena spetlnienia warunku na

2)

podstawie oswiadczenia ztozonego w formularzu oferty;

posiadaja niezbedna wiedze¢ 1 doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:

Warunek ten, w zakresie dos$wiadczenia, zostanie uznany za spetniony, jesli

Wykonawca wykaze, ze:

w okresie ostatnich trzech lat od dnia, w ktorym uplywa termin sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co
najmniej 2 audyty =~ w  zakresie cyberbezpieczenstwa, wraz
z zalaczeniem dowodow potwierdzajacych nalezyte wykonanie ushugi —
zatgcznik nr 1 do Formularza oferty. Ocena spetnienia warunku w zakresie
doswiadczenia odbywaé si¢ bedzie na podstawie oswiadczenia zlozonego w
formularzu oferty oraz danych przedstawionych w wykazie wykonanych ustug
oraz przedtozonych dowodow potwierdzajacych ich nalezyte wykonanie.

Warunek ten, w zakresie osOb skierowanych przez Wykonawce do realizacji

zamoOwienia, zostanie uznany za spelniony, jesli Wykonawca wykaze, ze dysponuje

lub bedzie dysponowac:

co najmniej 1 osoba, bedaca audytorem zewnetrznym posiadajagcym co najmniej
jeden z aktualnych certyfikatow o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra
cyfryzacji z dnia 12 pazdziernika 2018 r. w sprawie wykazu certyfikatow
uprawniajacych do przeprowadzenia audytu lub audytorem zewne¢trznym
systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji wedlug normy PN-EN
ISO/IEC 27001.

Termin waznosci certyfikatu ww. osoby/6b nie moze by¢ krotszy niz planowany
termin realizacji zadania . Wykaz osob stanowi zalacznik nr 2 do Formularza
oferty.

Ocena spetienia warunku w zakresie 0s6b odbywac¢ si¢ bedzie na podstawie oswiadczenia
ztozonego na formularzu oferty oraz danych przestawionych w wykazie oséb skierowanych
przez wykonawce do realizacji zamdwienia.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wezwania Wykonawcy do wyjasnienia, poprawienia lub
uzupeltnienia przedtozonych dokumentow.
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3) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajgcej na zrealizowanie
przedmiotu zamowienia — ocena spelnienia warunku na podstawie oswiadczenia
ztozonego w formularzu oferty;

4) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego — tj.
Wykonawcy:

e ktdrzy nie wypowiedzieli umowy z Gming Czempin,

e z ktorymi nie zostata rozwigzana umowa przez Gming Czempin z przyczyn
zaleznych od Wykonawcy,

e nie podlegaja wykluczeniu w oparciu o podstawy wykluczenia wskazane art. 7
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2025 r., poz. 514 z pdzn. zm.).

® nie s3 powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo oraz nie zachodzi
konflikt intereséw pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mig¢dzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajagcego czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a oferentem/Wykonawca, polegajace
w szczeg6lno$ci na:
- uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy proég nie wynika
zZ przepisow prawa), pelieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub
zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

- pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub
czlonkami organdow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych si¢ 0 udzielenie zamoOwienia,
- pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronno$ci lub niezaleznosci w zwigzku
Z postepowaniem o udzielenie zamdowienia.

Stwierdzenie braku podstaw do wykluczenia odbywac si¢ bedzie na podstawie o§wiadczenia
ztozonego przez Wykonawce w formularzu ofertowym.

5. Kryteria oceny ofert — cena — 100%.

6. Opis sposobu obliczania ceny.
Cena oferty zostanie obliczona na podstawie nastepujacego wzoru:

Cena najtanszej oferty brutto
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Cena = x 100 %
Cena badanej oferty brutto

1. Przez cen¢ oferty nalezy rozumie¢ kwote brutto zawierajaca wszystkie koszty niezbedne
do wykonania zamdwienia.

2. Oferty oceniane bedga punktowo. Maksymalna ilo$¢ punktow, jaka po uwzglednieniu
kryterium moze osiggna¢ oferta, wynosi 100 pkt.

3. Oferta z najwyzszg ilo$cig punktéw zostanie uznana za najkorzystniejsza.

4. Realizacja zamodwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta uzyska
najwyzszg ilos¢ punktow.

7. Warunki platnosci.

7.1. Podstawa do wystawienia faktur bedzie protokot odbioru podpisany przez Wykonawce
1 Zamawiajacego.

7.2. Faktura bedzie ptatna w ciggu 30 dni od dnia wplywu faktury do siedziby
Zamawiajacego, z zastrzezeniem punktu 7.1.

8. Opis sposobu przygotowania oferty.

8.1. Ofert¢ nalezy zlozy¢ =za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci (BK2021)
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, po rejestracji i zalogowaniu si¢ do
systemu zgodnie z instrukcjg oferenta BK2021, w terminie do 10 lutego 2026 r., do godz.
10:00.
8.2 Oferte nalezy zlozy¢ na formularzu oferty stanowiacym Zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego wraz z wykazem ustug stanowigcym zalacznik nr 1 do Formularza oferty i
dokumentami potwierdzajacymi ich nalezyte wykonanie oraz z wykazem osob stanowigcym
zatacznik nr 2 do Formularza oferty.
8.3 Wypetiony Formularz oferty wraz z zatacznikami mozna ztozy¢ w nastepujacy sposob:
a) jako skan odrecznie podpisanego dokumentu;
b) jako skan odrgcznie podpisanego dokumentu dodatkowo opatrzonego podpisem
elektronicznym;
¢) jako skan dokumentu w formacie word opatrzonego podpisem elektronicznym

d) jako dokument opatrzony podpisem elektronicznym
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8.4. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Za termin ztozenia oferty przyjmuje

si¢ date 1 godzing wplywu oferty.
8.5. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

8.6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, a takze poprawienia i/lub uzupehlienia ztozonych

dokumentow.

8.7. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja si¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, tj. r6znig si¢ o wigcej niz 30% od S$redniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budza watpliwosci zamawiajacego co do
mozliwo$ci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z odrgbnych przepiséw, zamawiajacy zada od
wykonawcy zlozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w
zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z
wykonawca i moze odrzuci¢ t¢ oferte wylacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz

z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

9. Skladanie ofert.

9.1. Termin sktadania ofert uptywa dnia 10.02.2026 r. o godz. 10:00

9.2. Ofert¢ nalezy zlozy¢ na formularzu oferty stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego wraz z wykazem uslug stanowigcym zalacznik nr 1 do Formularza oferty,
dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ustug oraz z wykazem o0sob
skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia stanowigcym zalacznik nr 2 do
Formularza oferty. Oferty zloZone w inny sposob beda odrzucane.

10. Informacje dotyczace umowy

Umowa zostanie podpisana niezwlocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z treSci zapytania ofertowego oraz danych
zawartych w ofercie.

Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowiazany bedzie do przedlozenia:

e aktualnego certyfikatu, o ktorym mowa w Rozporzadzeniu Ministra cyfryzacji
z dnia 12 pazdziernika 2018 r. w sprawie wykazu certyfikatoéw uprawniajgcych
do przeprowadzenia audytu lub audytora zewnetrznego systemu zarzadzania
bezpieczenstwem informacji wedtug normy PN-EN ISO/IEC 27001.
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Termin waznoS$ci certyfikatu nie moze by¢ krotszy niz planowany termin realizacji
zadania

Warunki istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postgpowania
o udzielenie zamowienia, zostaly okreslone przez Zamawiajacego w zalaczniku nr 2 do
zapytania ofertowego — projekt umowy.

11. Kontakt w sprawie zamowienia:

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym ogloszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji migdzy Zamawiajacym a Wykonawca oraz
przekazywanie dokumentéw 1 o$wiadczen odbywa si¢ pisemnie za pomoca Bazy
Konkurencyjnosci (BK2021). W przypadku zawieszenia dziatalno$ci Bazy Konkurencyjnos$ci
potwierdzonej odpowiednim komunikatem w BK2021, komunikacja odbywa si¢ poprzez

przestanie wiadomosci na adres mailowy: m.kostanska@ug.czempin.pl

Po ztozeniu oferty, komunikacja pomigedzy Wykonawcg a Zamawiajacym odbywac¢ si¢ bedzie
poprzez korespondencj¢ mailowa.

12. Inne postanowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
v odwolania postepowania, uniewaznienia go w cato$ci lub w czesci w kazdym czasie
bez podania przyczyny,
v’ zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty.

13. Informacje dodatkowe.

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzgd Gminy w Czempiniu, ul. ks.
Jerzego Popietuszki 25, 64-020 Czempin,

= kontakt do osoby pehliacej funkcje Inspektora Ochrony Danych - email:
aleksandra@eduodo.pl lub iod@eduodo.pl;

=  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego nr FZ.271.2.5.2026

prowadzonym w trybie zapytania ofertowego,
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odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania prowadzonego w trybie zapytania

ofertowego;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do

realizacji celow wynikajacych z przepisow prawa lub realizacji umowy. W przypadku nie

podania danych, wypetienie powyzszego celu nie bedzie mozliwe.;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktéorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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